RAPTOR
Ricerca Archivi e Pratiche per la Tutela Operativa Regionale

Archeologia preventiva
La nuova sezione e la relativa procedura di seguito descritta ¢ finalizzata alla
dematerializzazione della richiesta di accesso agli archivi della Soprintendenza, agevolando al
contempo la consegna dei dati digitali d’archivio presenti in RAPTOR agli archeologi accreditati
nel sistema, solo ed esclusivamente nell’ambito della procedura di Verifica preventiva dell’interesse
archeologico (D.Lgs. 50/2016, art. 25).

PROCEDURA PER ARCHEOLOGI ABILITATI

01. Accesso
Accedere dal menu laterale destro alla nuova sezione “Pratiche” e selezionare la voce “Archeologia
preventiva”

Si visualizzera I’elenco di tutte le richieste effettuate alla Soprintendenza e il loro “Stato”,
identificato da un cerchio colorato alla fine di ciascuna stringa (J8888 = in compilazione; giallo =
richiesta inoltrata; - = completata).
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La tabella mostra tutte le richieste di Archeologia preventiva terminate o in corso. Eiome
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Venezia Noale Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2021_01.08  2021-01-08
Frassine Ditta)

Padova Borgoricco Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2020_12_16 2020-12-16 2020-12-16 >
Frassine Ditta)

Venezia Mirano Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2020_12_13  2020-12-13 2020-12-13 2>
Frassine Ditta)

Padova Borgoricco Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2020_11_24 2020-11-24 2020-11-24 @ >
Frassine Ditta)

Padova Villa del Conte Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2020_11_23  2020-11-23 2020-11-23 e >

Frassine Ditta) Download
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02. Compilazione

Cliccare il pulsante “Nuovo record” per accedere al form di compilazione.

Selezionare il Comune per cui si fa richiesta dal menu a tendina, poi localita e indirizzo, qualora
disponibili; laddove assenti inserirli usando il pulsante “+” accanto a “Localita” e “Indirizzo”.
Compilati i campi necessari cliccare sul “+” verde a destra della stringa per salvare.

Qualora la richiesta riguardi pit Comuni procedere come sopra per inserire gli altri.

Qualora la richiesta riguardi spazi marittimi selezionare nel campo “Comune” la voce ‘“non
determinabile” e poi “Mare” e “Area”; laddove assenti procedere come per “Localita” e “Indirizzo”.

Quindi procedere con I’inserimento delle altre voci e cliccare sul pulsante “salva record”
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Utilizza il form per inserire una nuova richiesta di Archeologia preventiva

Attenzione! | campi in blu sono obbligatori

Comune/i, localita per i quali si richiede la ricerca: Per le aree marine selezionare il valore "Non determinabile” presente nella lista dei Comuni
Comune: © Localita: © Indirizzo: Catasto: Foglio:  Map./p.c.: Sub.: Part.tav.:

Digita - >  --seleziona-=
La ditta
Nome: Cognome: Nome ente/soggetto: In qualita di:
Citta: Indirizzo: Email/PEC: * Telefono:

* compilare almeno uno dei due campi * Cellulare:
"Telefono” e "Cellulare”
Cellulare della ditta

chiede I'autorizzazione ad accedere all'Archivio Dati Territoriali - Archeologia

Committente dell'opera pubblica: Descrizione delle opere di progetto per le quali viene redatta |a verifica:

Committente dell'opera pubblica
Committente dell'incarico di verifica:
nmittente dell'incarico di verifica
Soggetto incaricato della consultazione d'archivio: Note:
Soggetto Incaricato della consultazione d'archivio

Soggetto responsabile della verifica preventiva:

Soggetta responsabile della verifica preventiva

Funzionario/i a cui inoltrare la richiesta

Assegnazione funzionario/i:

aggiungi funzionario

salva record



03. Salvataggio
Al salvataggio viene visualizzata una finestra nodo che consente all’utente di
- individuare 1’area oggetto di richiesta
o caricando uno shape file esclusivamente poligonale; no perimetri di poligoni (linee
chiuse) privi di areale interno;
o procedendo al disegno manuale via web della stessa;
- tornare alla lista delle proprie richieste;
- visualizzare la scheda monografica, che raccoglie i dati inseriti e ancora modificabili fino a
quando non si sara provveduto a chiudere, con 1’apposita spunta in alto, la prima parte della

procedura, sempre guidata da appositi alert (cfr. infra 05-06).

chiede I'autorizzazione ad accedere all'Archivio Dati Territoriali - Archeologia

Committente dell'opera pubblica: Descrizione delle opere di progetto per le quali viene redatta la verifica:

ANAS test_2021_01_08

Committente dell'incarico di verifica: _

Ok! Il record é stato
correttamente inserito

Soggetto incaricato della consultazione d'archivio:

MF

Soggetto responsabile della verifica preventiva: Carica Shapefile
s . Disegna poligono
Funzionario/i a cui inoltrare la richiesta ‘Gestisci documentazione

Torna all'elenco Archeologia
preventiva

Frassine Matteo (Veneto) x

Assegnazione funzionario/i:

aggiungi funzionario

salva record




04. Carico shape o digitalizzazione via web

Il carico dello shape file poligonale avviene come per le documentazioni di scavo archeologico.
SHAPE FILE PER IL CARICO: selezionare tutti i file che compongono lo shape file, cliccare sul
tasto destro del mouse e selezionare “invia a cartella compressa”. La cartella € pronta per il carico.

Se si seleziona il disegno manuale via web si aprira la schermata sottostante centrata sul Comune/i
(o area marittima) selezionato/i in precedenza nel topografico e la visualizzazione dei siti, qualora
presenti.

Selezionare nella barra degli strumenti in alto a destra I’icona del “poligono” . che consente

per punti di disegnare 1’areale interessato.

N.B. per chiudere il poligono effettuare un doppio click veloce con il tasto sinistro del mouse;
alla chiusura si aprira una finestra di pop-up che consente il salvataggio dei dati relativi alla
geometria tracciata;

—_—

infine salvare cliccando sull’icona del dischetto & , nella barra degli strumenti in alto a
destra.
Terminato I'inserimento della geometria cliccare su “scheda” in alto a sinistra per tornare alla
scheda monografica della richiesta.
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Archeologia Preventiva
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Utilizza il tasto in basso per salvare la geometria.
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05. Invio alla Soprintendenza
Tutti 1 dati inseriti sono ancora modificabili fino a quando non si procede a segnalarne il

Senmala || completamentn del cancamea o des dati: [N

completamento mediante 1’apposita spunta di chiusura , analoga a quella
presente nel carico della documentazione di scavo.
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Da questa pagina potrai gestire la documentazione relativa al record selezionato

Segnald || comphetaments o8l cancarsno fe datt: u

SIM archeplagicl

Laditt=
N Cognome M I qualita 0
entelsopgetto
Dowen boad
Cittd: Imdirtzzen MallfPEC Teletann:
Creditl

Ceflulares

chiede Fairtorizzazionz ad acr=dere sl Archivio Dati Territoriali-
Archeofoa=

Committente defl'opera pubblica:

BhanS

Comnuttente dellincancg o verifica:

Sopgetto incaricato della consd tazions darchivie:

Ll

Soggetto responsabile della verifica preventive:
M

zeametria frcheologs Preventva

Saiwrd nnaartie
Descrizione delle opere di progetio per le quali viens redatta la verificas 2

|81 sbmpeibe {2ip)
test 3021 _01_08

Niote:

Funziznanod 3 cui inoltrace la nehiests

Resegnazions funzionario/i

Frissing Metteo (Vensto) *

| Apmomastheda

Una volta chiusa la compilazione, accedere al menu “Azioni”, posto nella barra degli strumenti in
alto a sinistra, e cliccare su “stampa”. 1l sistema genera un modulo in pdf che deve essere firmato e

inviato, come di consueto, alla Soprintendenza per avere 1’autorizzazione all’accesso agli archivi;




L’autorizzazione che sara inviata dalla Soprintendenza conterra in allegato un pacchetto shape file
di siti archeologici (laddove vi siano), generato in automatico dal sistema (cfr. infra 09);

Qualora fosse necessario ¢ possibile effettuare il download della geometria inserita nel sistema
dalla sezione “Geometria Archeologia Preventiva”.

06. Conclusione della procedura
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Da gquesta pagina potrai gestire la documentazione relativa al record selezionato

Linserimenta dati risuita chiuso in data 16/12/2020

Attenzione! Per concludere |a precedura sara necessario utilizzare |'apposito tasto
che apparira dopo aver caricato almeno 1 relazione di Archeologia Preventiva, 1 tavola di Archeologia Preventiva
|Si chiede di canicare almeno 1 tra Shapefile GIS Progetto = Shapefile solo nuovi siti da VPA)

AZIoNI urLOAD

Inguadramento topografico

Lotalita Indirizzo Foglio  Mappale Catasto
Borgoricco
La ditta Localizzazione 1188606, 45.55541

Nome: Cognome: Nome In qualita di:

La procedura si conclude con il carico
- della relazione finale di archeologia preventiva
- di almeno 1 tavola
- file shape zippati relativi a
- progetto GIS;
- 0 nuovi siti discendenti dalla Verifica
N.B. si devono caricare solo ed esclusivamente i siti georeferenziati in formato shape
file ottenuti dalla Verifica condotta escludendo quelli forniti dalla Soprintendenza.
¢ vivamente consigliato effettuare entrambi i carichi sia del progetto GIS sia dei siti; in ogni caso si
dovra comunque prediligere il caricamento dei siti.

I file caricati sono riportati in fondo alla scheda monografica e da qui sara possibile procedere con

(Y3 4)

la loro eventuale cancellazione, usando 1’apposita “x” rossa.

Documentazione presente

File caricati (3)

Relazioni Archeolagia Preventiva (1) Tausle Archealogia Preventiva (1) Shapefile GIS Progetto (0} Shapefile solo nuavi siti da VPA {1)

® 45B87-REG-160... o RAPTOR = sls... Nessuno shapefile GIS Progetto caricato x GE_pthgﬂhzip

Controllati tutti i dati si potra procedere alla chiusura definitiva della procedura
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Da questa pagina potrai gestire la documentazione relativa al record selezionato

La pratica di Archeologia Praventiva risulta chiusa in data 0B/01/2021

Inguadramento topografico

Localita Indirizza Foglio Mappale Catasto
Borgoricca
La ditta Localizzazione
Nome: Cognome: Nome In qualita di: +

N.B. solo i funzionari archeologi possono riaprire la procedura

07. “Mappa” generale di sistema

Tutti i poligoni relativi alla sezione “Archeologia preventiva” sono visualizzabili sulla “Mappa”
generale e interrogabili.

Ogni ditta/professionista visualizzera i propri, mentre i funzionari archeologi delle Soprintendenze
visualizzeranno tutte le geometrie (cfr. infra).



PROCEDURA PER FUNZIONARI ARCHEOLOGI DELLE SOPRINTENDENZE

08. Accesso
Accedere dal menu laterale destro alla sezione “Pratiche”.
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® Logout

La tabella mostra tutte le richieste di Archeologia preventiva terminate o in corso. Home
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Venezia Moale Frassine (Matteo Frassine Mattea test_2021_01_08 2021-01-08 =

Frassine Ditta) Progetti
Padova Bargoricco Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2020_12_16 2020-12-16 2020-12-16 >

Frassine Ditta) Interventi
Venezia Mirano Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2020_12_13 2020-12-13 2020-12-13 2>

Frassine Ditta) Concessloni scavo
Padova Borgoricca Frassine (Matteo Frassine Matteo test_2020_11_24 2020-11-24 2020-11-24 ® >

Frassine Ditta) Perizie
Padova Villa del Conte Frassine (Matteo Frassine Mattea test_2020_11_23 2020-11-23 2020-11-23 ® >

Frassine Ditta) Vincoli
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Siti archeologicl

Selezionando la voce “Archeologia preventiva” comparira 1’elenco di tutte le richieste effettuate
alla Soprintendenza dagli archeologi abilitati e accredita al sistema, nonché il loro “Stato”,
identificato da un cerchio colorato alla fine di ciascuna stringa ({888 = in compilazione; giallo =
richiesta inoltrata; Verde = completata).

Ogni funzionario vedra le proprie o quelle eventualmente condivise con altri funzionari.



09. Scarico pacchetto shape file siti

Cliccando su una stringa relativa ad una specifica richiesta (freccia verde) ¢ possibile accedere alla
scheda monografica che riepiloga i dati inseriti da archeologi abilitati in merito ad un determinato
progetto pubblico per il quale € in atto la Verifica preventiva.

N.B. la visualizzazione della scheda varia in base allo “Stato” della procedura (cfr. supra)
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Da questa scheda ¢ possibile procedere allo scarico in formato shape file zippato sia della geometria
relativa all’areale oggetto di Verifica (sezione “Geometria Archeologia Preventiva) sia dei siti
ricadenti all’interno di tale areale (sezione “Shapefile siti interessati”), suddivisi in 3 categorie
(pubblicati, non pubblicati e I’unione di questi).

Geometria Archeologia Preventiva

Scarica shapefila

[F) shapefile (.zip)

Shapefile siti interessati

 Download siti interessati (pubblicati) |17

' Download siti interessati (non pubblicati) |

. Download it interessati (pubblicati e non) 12

|

11 file scaricato dovra essere allegato all’autorizzazione di accesso agli archivi.

10



10. Recupero documentazioni pregresse

E possibile inserire Verifiche preventive gia archiviate cliccando sul pulsante “Nuovo record”, dalla
lista iniziale delle Verifiche (cfr. figura del paragrafo 08).

Questo consentira di accedere al form di inserimento che differisce da quello delle ditte solo nella
seconda parte (cfr. supra 02), che prevede la selezione del professionista mediante apposito menu a
tendina.
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Utilizza il form per inserire una nuova richiesta di Archeologia preventiva

Attenzione! | campi in biu sono obbligatori

Comunea/i, localitd per i quall ei richiede la ricerca: Per e aree marine selezionare il valore “Non determinabile” presente nella lista dei Comuni
Comune: & Localita: & Indirizza: Catasto: Foglio: Map./p.c.: Sub.: Part.tav.:

v - -seleziona-=
Laditta

Ditta/Libero professionista:

chiede I'autorizzazione ad accedere all'Archivio Dati Territoriali - Archeologia

Committante dell‘'opera pubblica: Descrizione delle opere di progetto per le quall viene redatta la verifica:

Committente dell'incarico d verifica:

Soggetto incaricato della consultazione d'archivio: Note:

Soggetto responsabile della verifica preventiva:

Funzlonario/i a cul inoltrare la richiesta

Assegnazione funzionario/i:

agaiungi funzionario

| salva record

11



11. La “Mappa” generale di sistema
Tutti 1 poligoni relativi alla sezione “Archeologia preventiva” sono visualizzabili sulla “Mappa”

generale e interrogabili.

Una pop-up permette di accedere ad alcune informazioni essenziali quali la ditta/professionista che
ha effettuato la richiesta e in quale momento, rinviando agli eventuali approfondimenti cliccando
sull’apposito link diretto alla scheda monografica.

In questo modo si ha costantemente sotto controllo lo stato delle richieste e in quali parti del
territorio siano gia state condotte Verifiche preventive.
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positivo
negativa
positivo / negativa

Siti archeologici

attiva / disattiva tutt]
o Preistorici
Protostorici
Rormani
Medievali
Moderni
@ Contemparanei
o Cronologia incerta
® Pluristratificati

Piante di fase

[l * Piante di fase

Indagini negative
W - Indagini negative I
| Info layer
Scavi ' |
Wscad ‘ a Archeologia preventiva

te : I v i ichi i
presente J Ditta richiedente: Frassine
assente - .

Data richiesta: 2020-12-13
Archeologia

preventiva

« Archeologia preventiva

J -
£

Tutorial del 13.01.2021

Matteo Frassine (matteo.frassine(@beniculturali.it)
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per l'area metropolitana di Venezia e le province
di Belluno, Padova e Treviso

Stefania De Francesco (stefania.defrancesco(@beniculturali.it)
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio
per le province di Bergamo e Brescia

Lucia Mordeglia (luciaisabella.mordeglia@beniculturali.it)
Soprintendenza Archeologia Belle Arti e Paesaggio per le province di Biella, Novara, Verbano-
Cusio-Ossola e Vercelli
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